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บทน า 
 
 แผนการด าเนินงาน (Action Plan ) หมายถึง แผนการด าเนินงานขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
ที่แสดงถึงรายละเอียดแผนงาน  โครงการพัฒนา  และกิจกรรมที่ด าเนินการจริงทั้งหมดในพ้ืนที่ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
ประจ าปีงบประมาณนั้น 
 โครงการพัฒนา หมายถึง โครงการที่มีวัตถุประสงค์เพ่ือตอบสนองต่อยุทธศาสตร์การพัฒนาขององค์กรปกครองและ
ด าเนินการเพ่ือให้การพัฒนาบรรลุตามวิสัยทัศน์ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ก าหนดไว้การจัดท าแผนการด าเนินงาน
ประจ าปีงบประมาณ 2564  จัดท าขึ้นภายหลังได้รับการจัดสรรงบประมาณตามข้อบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจ าปี
งบประมาณ พ.ศ.2564 รวมทั้งแผนงาน/โครงการพัฒนาของหน่วยงานอื่นๆ   ที่ด าเนินการในเขตพ้ืนที่ขององค์การบริหารส่วน
ต าบลดอนจิก เพ่ือจัดท าเป็นแผนการด าเนินงานประจ าปีงบประมาณ 2564 โดยแสดงถึงรายละเอียดเกี่ยวกับการพัฒนา ใน
ลักษณะของกิจกรรมการด าเนินงานที่ เป็นขั้นตอน มีการก าหนดระยะเวลาการด าเนินงานที่ชัดเจน รวมทั้งระบุปริมาณ
ทรัพยากรที่จะน าไปปฏิบัติได้  ซึ่งจะท าให้แนวทางการด าเนินงานในปีงบประมาณ  2564  เกิดเป็นรูปธรรมมากขึ้น 
 นอกจากนี้ แผนด าเนินงานยังเป็นคู่มือในการปฏิบัติงานของผู้มีหน้าที่รับผิดชอบในการน าแผนพัฒนาไปปฏิบัติรวมทั้ง
เป็นคู่มือในการควบคุมและตรวจสอบการปฏิบัติงาน ของผู้มีหน้าที่ในการติดตามประเมินผล ดังนั้นแผนการด าเนินงานจึงถือได้
ว่าเป็นเครื่องมือส าคัญในการบริหารงานและควบคุมการด าเนินงานให้เป็นไปอย่างเหมาะสม  มีความชัดเจนในการน าไปปฏิบัติ
และมีประสิทธิภาพ 
 เพ่ือให้การด าเนินการพัฒนาองค์การบริหารส่วนต าบลดอนจิก เป็นไปตามยุทธศาสตร์การพัฒนาที่ได้วางไว้แล้ว และ
ให้เป็นไปตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการจัดท าแผนพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2548 และ 
ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการจัดท าแผนพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2561 จึงได้จัดท า
แผนการด าเนินงาน  ประจ าปี 2564 ขึ้น 
 

1.2 วัตถุประสงค์ของแผนการด าเนินงาน 
 ส าหรับแผนการด าเนินงานองค์การบริหารส่วนต าบลดอนจิก มีจุดมุ่งหมายเพื่อแสดงถึงรายละเอียดแผนงาน/โครงการ
พัฒนาและกิจกรรมที่ด าเนินการจริงทั้งหมดในพ้ืนที่ขององค์การบริหารส่วนต าบลดอนจิก ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2564   
แผนการด าเนินงานเป็นเอกสารที่ระบุแผนงาน/โครงการ/กิจกรรม ทั้งหมดที่จะด าเนินการในปีงบประมาณ พ.ศ.  2564 ของ
องค์การบริหารส่วนต าบลดอนจิก มีความชัดเจนในการปฏิบัติงานมากขึ้น มีการประสานงานและบูรณาการการท างานกับ
หน่วยงานและการจ าแนกรายละเอียดต่างๆ ของแผนงาน/โครงการ ในแผนการด าเนินงานจะท าให้การติดตามประเมินผลแผน   
โดยอย่างน้อยปีละหนึ่งครั้งภายในเดือนธันวาคมของทุกปี มีความสะดวกมากยิ่งข้ึนอีกด้วย 
 

1.3 ขั้นตอนในการจัดท าแผนการด าเนินงาน 
 ข้อ 26 การจัดท าแผนการด าเนินงานให้ด าเนินการตามระเบียบนี้ โดยมีขั้นตอนด าเนินการ ดังนี้ 

1. คณะกรรมการสนับสนุนการจัดท าแผนพัฒนาองค์การบริหารส่วนต าบล รวบรวมแผนงาน โครงการพัฒนา
ขององค์การบริหารส่วนต าบล หน่วยราชการส่วนกลาง ส่วนภูมิภาค รัฐวิสาหกิจ และหน่วยงานอ่ืนๆ ที่
ด าเนินการในพ้ืนที่ขององค์การบริหารส่วนต าบล แล้วจัดท าร่างแผนการด าเนินงานเสนอคณะกรรมการ
พัฒนาองค์การบริหารส่วนต าบล 

2. คณะกรรมการพัฒนาองค์การบริหารส่วนต าบลพิจารณาร่างแผนการด าเนินงาน แล้วเสนอผู้บริหารองค์การ
บริหารส่วนต าบล ประกาศเป็นแผนด าเนินงาน ทั้งนี้ให้ปิดประกาศแผนการด าเนินงานภายในสิบห้าวัน นับ
แต่วันที่ประกาศ เพ่ือให้ประชาชนในท้องถิ่นทราบโดยทั่วกัน และต้องปิดประกาศไว้อย่างน้อยสามสิบวัน 
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ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการจัดท าแผนพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
(ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2561 
  ข้อ 27 แผนการด าเนินงานให้จัดท าให้แล้วเสร็จภายในสามสิบวันนับแต่วันที่ใช้งบประมาณรายจ่ายประจ าปี  
งบประมาณรายจ่ายเพ่ิมเติม  งบประมาณจากเงินสะสม หรือได้รับแจ้งแผนงานและโครงการจากหน่วยราชการส่วนกลาง  
ส่วนภูมิภาค  รัฐวิสาหกิจหรือหน่วยงานอื่นๆท่ีต้องด าเนินการในพ้ืนที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในปีงบประมาณนั้น 
 การขยายเวลาการจัดท าและการแก้ไขแผนการด าเนินงานเป็นอ านาจของผู้บริหารท้องถิ่น 
  

แผนภูมิข้ันตอนการจัดท าแผนการด าเนินงาน 
 
คณะกรรมการสนับสนุนการ 
การจัดท าแผนพัฒนาท้องถิ่น 
 
คณะกรรมการสนับสนุนการ 
การจัดท าแผนพัฒนาท้องถิ่น 
 
คณะกรรมการสนับสนุนการ 
จัดท าแผนพัฒนาท้องถิ่น 
 
คณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่น 
 
 
ผู้บริหารท้องถิ่น 
 
 
 
 
 
 
1.4 ประโยชน์ของแผนการด าเนินงาน 
 1. ท าให้ทราบรายละเอียดแผนงาน/โครงการพัฒนาและกิจกรรมที่ด าเนินการจริงทั้งหมดในพ้ืนที่ขององค์การบริหาร
ส่วนต าบลดอนจิก ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2564    
 2. ท าให้ทราบแนวทางในการด าเนินงานในปีงบประมาณ พ.ศ. 2564  มีความชัดเจนในการปฏิบัติมากขึ้น 
 3.  มีการประสานและบูรณาการ การท างานกับหน่วยงานอ่ืนๆ ท าให้การใช้งบประมาณมีความคุ้มค่าและทั่วถึง
ครอบคลุม เกิดประโยชน์สูงสุดต่อประชาชนในเขตองค์การบริหารส่วนต าบลดอนจิก 
 4.  แผนการด าเนินงานเป็นเครื่องมือส าคัญในการบริหารงานขององค์การบริหารส่วนต าบลดอนจิก 
 5.  แผนการด าเนินงานเป็นเครื่องมือในการติดตามการด าเนินงานและการประเมินผลแผน โดยอย่างน้อยปีละหนึ่งครั้ง
ภายในเดือนธันวาคมของทุกปี มีความสะดวกมากยิ่งข้ึนอีกด้วย 
 
 
 

รวบรวมโครงการ / กิจกรรม 

จัดท าร่างแผนการด าเนินงาน 

เสนอร่างแผนการด าเนินงาน 

พิจารณาร่างแผนการ
ด าเนินงาน 

เสนอร่าง ฯ ต่อผู้บริหารท้องถิ่น 

ผู้บริหารท้องถิ่นให้ความ
เห็นชอบ 

           ประกาศใช้ 

องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

หน่วยงานอื่น 


